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Zur Vorbereitung

Siehe moodle.



 3

Elemente des wissenschaftlichen Arbeitens

1)  Basis jeder Rezeption: der eigene Standpunkt

2)  Zuhören und mitschreiben

3) Lesen und Exzerpieren

4)  Sich auseinandersetzen (Methoden und Analysen)

5)  Sich vermitteln

6)  Schreiben

7)  Sammeln und Ordnen des Materials
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Erste Schritte der Arbeit

1) Themensuche
2) Eingrenzung des Themas/Fragestellung
3) Zeitplanung
4) Informationen beschaffen
5) Informationen aufnehmen, bewerten und 

verdichten
6) Informationen verarbeiten und vermitteln
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Exzerpieren als Methode zur Texterschließung
● Exzerpt (lat. excerptum) heißt so viel wie „Auszug“
● Exzerpieren: Notieren von relevanten Informationen 

während des Lesens
● Intensive Informationsspeicherung studienrelevanter 

Texte für z.B. Hausarbeiten
● Zwecke: besseres Inhaltsverständnis, längere Erinnerung 

an den Inhalt, Verlinken von Inhalten und 
Katalogisierung
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Erarbeiten Sie sich einen Überblick zu 
verschiedenen Arbeiten

URL: https://youtu.be/ZpHXM-ic6n0?feature=shared

https://youtu.be/ZpHXM-ic6n0?feature=shared


 7

Aufbau eines Exzerpts
● Notizen einzelner Textabschnitte:

– Welche Aussage(n) umfasst der Abschnitt?
– Ihre eigenen Kommentare u. Anmerkungen

● Ganze Sätze → Inhalt bleibt nachvollziehbar
● Direkte Zitate mittels „“ kennzeichnen inkl. 

Quellenangabe
● Exzerpt auf Papier, in Excel oder auch Zotero verwalten
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Beispiel 1 für ein Exzerpt

● Bibliografische Angaben umfassen: genaue Seitenangabe und 
auch Quellenangaben zu Arbeiten anderer

● Anmerkungen: weitere Informationen und die Relevanz des 
Exzerpts für Ihre Fragestellung; Querverweise auf andere 
Texte
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Beispiel 2 für ein Exzerpt
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Notizen & Exzerpt in Zotero 

URL: https://youtu.be/YxQFSRLzHKw?feature=shared

https://youtu.be/YxQFSRLzHKw?feature=shared


Aktivität: Umgang mit Zotero

Ziel: Verbessern Sie Ihren Umgang mit Zotero

Aktivität: 

1)Öffnen Sie Zotero und öffnen Sie eine PDF-Datei.

2)Finden Sie raus, wie man Textstellen markiert.

3)Fügen Sie einen Kommentar ein.

4)Vergeben Sie dem Dokument ein Tag.

5)Fügen Sie eine Notiz ein.



Wie gehen Sie beim Exzerpieren vor? I

● Überblick zum Text verschaffen:
– Gliederung, Vorwort (Abstrakt), Einleitung und Schluss 

anschauen
● Wollen Sie sich grundlegend über ein Thema 

informieren?
● Oder suchen Sie Antworten zu einer bestimmten 

Frage?



Wie gehen Sie beim Exzerpieren vor? II
● Je nach Ziel kann es reichen nur einzelne Elemente zu exzerpieren:

– Argumentationsmuster
– Definitionen
– Zitate
– Grafiken etc.

● Notieren Sie sich jedoch auch, warum Sie etwas nicht exzerpiert 
haben.

● Notieren Sie sich Kommentare – kann später hilfreich sein 



An- und Unterstreichungen und Randnotizen 
– sich mit dem Text auseinandersetzen!

● Verbinden das rezipierende Lesen mit einer manuellen Aktivität 
→ Erinnerungen

● Markierungen als Orientierungshilfe → Forkus auf zentrale 
Aspekte, z.B. treffende Formulierungen, typische Aussagen; 
repräsentative Stichworte oder Aussagen

● Gehen Sie sparsam damit um!
● Randnotizen: Kommentare, Querverweise auf andere Stellen 

im Text oder andere Referenzen



Strategien zum Anstreichen von Textpassagen

Es gibt verschiedene Farbkodierungs-Strategien.

Beispiel
● Grün: Wichtigste Idee oder Schlüsselthemen
● Rot: Aussagen, die Fragen aufwerfen
● Blau: Empirische Ergebnisse
● Gelb: Implikationen einer Theorie

Sparsamkeit: Beschränken Sie sich darauf einen Satz oder eine Phrase eines 
Absatzes zu markieren.
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Beispiel für ein Exzerpt
Zusammenfassung des Themas

Behandelt wird die aktuelle Entwicklung auf dem Wohnungsmarkt und in 
der Baubranche in Deutschland. Das Ziel der Ampelregierung, pro Jahr 
400.000 Wohnungen fertigzustellen, wird in absehbarer Zeit nicht 
realisierbar sein. Stattdessen kämpft das Baugewerbe mit steigenden 
Zinsen, hohen Materialkosten, Lieferengpässen und einem Rückgang der 
Auftragseingänge.

Zusammenfassung der Aussage

Die Aussage lautet, dass im Gegensatz zur Überauslastung in den 
vergangenen Jahren das Baugewerbe nun zunehmend mit steigenden 
Zinsen, hohen Materialkosten und Lieferengpässen und dem daraus 
resultierenden Rückgang an Auftragseingängen kämpft. Die 
Auftragseingänge im Wohnungsbau sind von März bis Oktober 2022 um 32 
% zurückgegangen und erreichten damit den tiefsten Stand seit Dezember 
2016. Auch die Zahl neu genehmigter Wohnungen in Deutschland war in 
den vergangenen Monaten niedriger als in den Vorjahresmonaten.

Anmerkung: Dieses Exzerpt ist relevant für meine Hausarbeit.

Bibliografische Details 

Dullien, Sebastian, und Carolin Martin. 2023. "Jetzt ist 
die Zeit für verstärkten öffentlichen Wohnungsbau." 
Wirtschaftsdienst 103: 9–11. 
https://doi.org/10.2478/wd-2023-0007.

Fundstelle: Der Inhalt befindet sich auf Seite 9.



Aktivität: Exzerpieren Sie (8 Minuten)

https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/he
ft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-a
bhaengigkeit-senken-will.html

https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/heft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-abhaengigkeit-senken-will.html
https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/heft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-abhaengigkeit-senken-will.html
https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/heft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-abhaengigkeit-senken-will.html


Aktivität: Exzerpieren Sie (15 Minuten)

Ziel: Üben Sie an einem Beispiel

Aktivität: 

1) Suchen Sie nach einem Artikel zu Ihrem Themengebiet: 
https://www.wirtschaftsdienst.eu/

2) Fügen Sie den Artikel Ihrer Zotero-Datenbank hinzu.

3) Öffnen Sie die PDF-Datei mit Zotero (sofern möglich).

4) Suchen Sie sich zwei Absätze Ihrer Wahl aus (mind. 10 Zeilen 
lang) und exzerpieren Sie diese.

https://www.wirtschaftsdienst.eu/
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Offene Fragen?

Feedback zur Lerneinheit?
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