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Leitfaden zur Erstellung eines Exzerpts

Die Auseinandersetzung mit wissenschaftlichen Texten ist ein grundlegen-
der Bestandteil jedes Studiums. Deshalb soll dieser Leitfaden |hnen dabei
helfen, einen Text durch die Erstellung eines Exzerpts zu erschlielen.

Dazu wird in diesem Leitfaden auf folgende Fragen eingegangen:
1. Was ist ein Exzerpt und wozu erstellt man es?
2. Wie ist ein Exzerpt aufgebaut?
3. Wie kann ich beim Exzerpieren vorgehen?
4. Wo kann ich weitere Informationen finden?

AuBerdem finden Sie auf der letzten Seite eine ,Checkliste zur Erstellung
eines Exzerpts”, die Ihnen eine Ubersicht liber die méglichen Arbeitsschritte
bietet.

Siehe moodle.

&

Ziele des
Leitfadens

Inhalte des
Leitfadens

Checkliste

Leitfaden fiir das Erstellen von Exzerpten

Folgende formale Anforderungen miissen erfiillt seln:

Soweit nicht anders vorgegeben 1 DIN A4 Seite

Schrift: Arial oder Calibri 12pt mit 1,5-fachem Zeilenabstand

Im Exzemptkopf solite stehen: Name, Studiengang und Semester, Titel der
Veranstaltung und/oder Name des Dozenten, bibliographische Angaben des Textes,
das Lese-/Ekzerpierdatum sowie die Hauptaussage des Textes in 1-3 Zeilen

Blocksatz

Seitenrand: cben/unten/links/rechts 2,5cm

Vorgehen:

For die Einordnung und Verarbeitung von Literatur kann das Exzerpt genutzt werden
Die wesentlichen Kerngedanken des gelesene Textes sollen in eigenen Worten



Elemente des wissenschaftlichen Arbeitens

1) Basis jeder Rezeption: der eigene Standpunkt

2) Zuhoren und mitschreiben

3) Lesen und Exzerpieren

4) Sich auseinandersetzen (Methoden und Analysen)

5) Sich vermitteln
6) Schreiben
7)

Sammeln und Ordnen des Materials



Erste Schritte der Arbeit

1) Themensuche

2) Eingrenzung des Themas/Fragestellung

Informationen beschaffen
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5) Informationen aufnehmen, bewerten und
verdichten

)
)
3) Zeitplanung
)
)

6) Informationen verarbeiten und vermitteln



Exzerpieren als Methode zur TexterschliefSung

* Exzerpt (lat. excerptum) heifit so viel wie ,,Auszug"

* Exzerpieren: Notieren von relevanten Informationen
wahrend des Lesens

* Intensive Informationsspeicherung studienrelevanter
Texte fir z.B. Hausarbeiten

* Zwecke: besseres Inhaltsverstandnis, langere Erinnerung
an den Inhalt, Verlinken von Inhalten und
Katalogisierung



Erarbeiten Sie sich einen Uberblick zu

verschiedenen Arbeiten

Warum uberhaupt exzerpieren?
3 Vorteile

#1 Ubersicht

Literatur-Review

Wahrend Autor A
davon ausging, dass...

Y
..fand Autorin B im
Gegensatz dazu...

URL: https://youtu.be/ZpHXM-ic6n07?feature=shared



https://youtu.be/ZpHXM-ic6n0?feature=shared

Aufbau eines Exzerpts

Notizen einzelner Textabschnitte:
~ Welche Aussage(n) umfasst der Abschnitt?

~ Thre eigenen Kommentare u. Anmerkungen
* Ganze Satze — Inhalt bleibt nachvollziehbar

Direkte Zitate mittels ., kennzeichnen inkl.
Quellenangabe

* Exzerpt auf Papier, in Excel oder auch Zotero verwalten



Beispiel 1 fiir ein Exzerpt

Bibliografische Exzerpt Anmerkungen
Angaben Thema Aussage

Bibliografische Angaben umfassen: genaue Seitenangabe und
auch Quellenangaben zu Arbeiten anderer

Anmerkungen: weitere Informationen und die Relevanz des
Exzerpts fir Thre Fragestellung; Querverweise aut andere
Texte



Beispiel 2 fiir ein Exzerpt

Codierung: Standort: Signatur:

Bibliografische Angaben:

Exzerpt: Anmerkungen:

Relevanz fiir die eigene Arbeit:

Gesamteinschatzung:



Notizen & Exzerpt in Zotero

& The impact of Arctic warming on increased rainfall - Bintanja - 2018 - Zotero - =
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https://youtu.be/YxQFSRLzHKw?feature=shared

Aktivitat: Umgang mit Zotero

Ziel: Verbessern Sie Ihren Umgang mit Zotero
Aktivitat:

1) Offnen Sie Zotero und 6ffnen Sie eine PDF-Datei.
2) Finden Sie raus, wie man Textstellen markiert.
3) Fiigen Sie einen Kommentar ein.

4) Vergeben Sie dem Dokument ein Tag.
)

5) Fiigen Sie eine Notiz ein.



Wie gehen Sie beim Exzerpieren vor? I

* Uberblick zum Text verschaffen:

— Gliederung, Vorwort (Abstrakt), Einleitung und Schluss
anschauen

* Wollen Sie sich grundlegend iiber ein Thema
informieren?

* (Oder suchen Sie Antworten zu einer bestimmten

Frage?



Wie gehen Sie beim Exzerpieren vor? II

* Je nach Ziel kann es reichen nur einzelne Elemente zu exzerpieren:
— Argumentationsmuster
~— Definitionen
— Zitate
— Grafiken etc.

* Notieren Sie sich jedoch auch, warum Sie etwas nicht exzerpiert
haben.

* Notieren Sie sich Kommentare — kann spater hilfreich sein



An- und Unterstreichungen und Randnotizen

— sich mit dem Text auseinandersetzen!

* Verbinden das rezipierende Lesen mit einer manuellen Aktivitat

— Erinnerungen

* Markierungen als Orientierungshilfe — Forkus auf zentrale
Aspekte, z.B. treffende Formulierungen, typische Aussagen;

reprasentative Stichworte oder Aussagen
* (Gehen Sie sparsam damit um!

* Randnotizen: Kommentare, Querverweise auf andere Stellen

im Text oder andere Referenzen



Strategien zum Anstreichen von Textpassagen

Es gibt verschiedene Farbkodierungs-Strategien.
Beispiel

* Griun: Wichtigste Idee oder Schliisselthemen

* Rot: Aussagen, die Fragen aufwerfen

* Blau: Empirische Ergebnisse

* Gelb: Implikationen einer Theorie

Sparsamkeit: Beschrianken Sie sich darauf einen Satz oder eine Phrase eines

Absatzes zu markieren.



Beispiel fiir ein Exzerpt

Absehbare Entwicklung im Wohnungsbau

Die aktuelle Entwicklung auf dem Wohnungsmarkt und in
der Baubranche zeigt, dass das Ziel der Ampelregierung,
pro Jahr 400.000 Wohnungen fertigzustellen, in absehbarer
Zeit nicht realisierbar ist. Im Gegensatz zu der Uberauslas-
tung in den vergangenen Jahren kdmpft das Baugewerbe
nun zunehmend mit steigenden Zinsen, extrem hohen Ma-
terialkosten und Lieferengpéssen und dem daraus resultie-
renden Ruckgang an Auftragseingangen. So sind die Auf-
tragseingange im Wohnungsbau von Marz bis Oktober 2022
um 32 % zurlickgegangen und erreichten damit den tiefsten
Stand seit Dezember 2016 (vgl. Abbildung 1). Auch die Zahl
neu genehmigter Wohnungen in Deutschland war in den ver-

Bibliografische Details

Dullien, Sebastian, und Carolin Martin. 2023. "Jetzt ist
die Zeit fiir verstarkten offentlichen Wohnungsbau."
Wirtschaftsdienst 103: 9-11.

https://doi.org/10.2478 /wd-2023-0007.

Fundstelle: Der Inhalt befindet sich auf Seite 9.

Zusammenfassung des Themas

Behandelt wird die aktuelle Entwicklung auf dem Wohnungsmarkt und in
der Baubranche in Deutschland. Das Ziel der Ampelregierung, pro Jahr
400.000 Wohnungen fertigzustellen, wird in absehbarer Zeit nicht
realisierbar sein. Stattdessen kampft das Baugewerbe mit steigenden
Zinsen, hohen Materialkosten, Lieferengpéssen und einem Riickgang der
Auftragseingénge.

Zusammenfassung der Aussage

Die Aussage lautet, dass im Gegensatz zur Uberauslastung in den
vergangenen Jahren das Baugewerbe nun zunehmend mit steigenden
Zinsen, hohen Materialkosten und Lieferengpéssen und dem daraus
resultierenden Riickgang an Auftragseingdngen kampft. Die
Auftragseingénge im Wohnungsbau sind von Mérz bis Oktober 2022 um 32
% zuriickgegangen und erreichten damit den tiefsten Stand seit Dezember
2016. Auch die Zahl neu genehmigter Wohnungen in Deutschland war in
den vergangenen Monaten niedriger als in den Vorjahresmonaten.

Anmerkung: Dieses Exzerpt ist relevant fiir meine Hausarbeit.
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Aktivitat: Exzerpieren Sie (8 Minuten)

Analysen 104. Jahrgang, 2024 - Heft T - 5. 4090496 - JEL: 052, 002, 052, 002

Kritische Rohstoffe: Wie die EU ihre China-
Abhingigkeit senken will

Britta Kuhn

https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt /jahr/2024 /he
ft /7 /beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-a
bhaengigkeit-senken-will.html

Die EU hangt hochgradig von Rohstoffen ab, die in China gewonnen oder
verarbeitet werden. ' Besonders kritisch ist die Situation bei
Ausgangsstoffen fur Batterien und Metallen fir Magnete, beides
Grundpfeiler der Energiewende. Hier ist die Volksrepublik inzwischen oft der
mit Abstand wichtigste, teilweise sogar der einzige Lieferant der
Europaischen Union (EU-Kommission, 2023a). Die weltweite Nachfrage nach
diesen Rohstoffen durfte drastisch zunehmen - z. B. bei Seltenen Erden
zwischen 2022 und 2035 von 170.000 auf 466.000 Tonnen (Detry et al.,
2023). Gleichzeitig steigt das Risiko, dass China seine Marktmacht als Waffe
einsetzt. Bereits zwischen 2009 und 2020 verneunfachte das Land die
Ausfuhrbeschrankungen fur wichtige Rohstoffe. Auch absolut ubertraf
deren Zahl die Restriktionen jedes anderen wichtigen Lieferanten bei
Weitem (Kowalski & Legendre, 2023). Japan litt schon 2010 bei Seltenen
Erden unter einem Lieferembargo Chinas, damals der praktisch einzige
Lieferant Japans (Gholz & Hughes, 2021). Erst Ende 2023 verbot China den
Technologieexport zur Verarbeitung Seltener Erden flr Magnete. Diese
MaBnahme erganzte ein bereits verhangtes Exportverbot fir Technologie
zur Forderung und Trennung dieser Materialien (Liu & Patton, 2023).


https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/heft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-abhaengigkeit-senken-will.html
https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/heft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-abhaengigkeit-senken-will.html
https://www.wirtschaftsdienst.eu/inhalt/jahr/2024/heft/7/beitrag/kritische-rohstoff-e-wie-die-eu-ihre-china-abhaengigkeit-senken-will.html

Aktivitat: Exzerpieren Sie (15 Minuten)

Ziel: Uben Sie an einem Beispiel
Aktivitat:

1) Suchen Sie nach einem Artikel zu Threm Themengebiet:
https://www.wirtschaftsdienst.eu/

2) Fiigen Sie den Artikel Threr Zotero-Datenbank hinzu.
3) Offnen Sie die PDF-Datei mit Zotero (sofern méoglich).
4) Suchen Sie sich zwei Absidtze IThrer Wahl aus (mind. 10 Zeilen

lang) und exzerpieren Sie diese.


https://www.wirtschaftsdienst.eu/

® B B Technische Hochschule
Brandenburg
University of
Applied Sciences
Fachbereich
Wirtschaft

Offene Fragen?

Feedback zur Lerneinheit?
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